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PROCEDURA ZAWIAZANIA
SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

I.

Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia

Moze by¢ utworzona przez jedng albo wiecej osdéb w kazdym celu prawnie
dopuszczalnym.

Nie moze by¢ zawigzana wylacznie przez inng jednoosobowa spoétke z o.0.

Wspdlnicy sg zobowigzani jedynie do swiadczen okreslonych w umowie spoiki.

Wspdlnicy nie odpowiadajg za zobowigzania spotki.

II.

Etapy utworzenia spotki

1)
2)
3)
4)

5)

zawarcie umowy spotki,

wniesienia przez wspodlnikow wktadow na pokrycie catego kapitatu zaktadowego,
powofanie zarzadu,

ustanowienia rady nadzorczej lub komisji rewizyjnej, jezeli wymaga tego ustawa lub
umowa spotki,

wpis do rejestru.

III.

Zawarcie umowy spotki

Umowa spotki powinna by¢ zawarta w formie aktu notarialnego i okreslac¢:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

firme (nazwe),

siedzibe,

przedmiot dziatalnosci,

wysokosc¢ kapitatu zaktadowego,

informacje czy wspolnik moze miec¢ wiecej niz jeden udziat,

liczbe i warto$¢ nominalng udziatow objetych przez poszczegdlnych wspdlnikdw,

czas trwania spoétki, jezeli jest oznaczony.

IV.

Whiesienie wkiladow

1)

Kapitat zaktadowy
e od 8 stycznia 2009 powinien wynosi¢, co najmniej 5.000 zi;

e dzieli sie na udziaty o rédwnej albo nieréwnej wartosci nominalnej,
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o jezeli wspdlnik moze mie¢ wiecej niz jeden udziat woéwczas wszystkie udziaty
w kapitale zaktadowym powinny by¢ réwne i sg niepodzielne,

e wartos¢ nominalna udziatu nie moze by¢ nizsza niz 50 zt.

2) Wktady na pokrycie kapitatu zaktadowego

e mogq byc¢ pieniezne lub niepieniezne (aport),

e aportem mogq by¢ wszelkie prawa majatkowe pod warunkiem, ze sg zbywalne,

o jezeli wktadem do spotki jest aport, umowa spoétki powinna okreslaé¢ przedmiot
tego wktadu, osobe ktéra go wniosta oraz liczbe i wartos¢ nominalng objetych
w zamian udziatéw,

e przedmiotem wkiadu do spdétki kapitatowej nie moze by¢ prawo niezbywalne
lub $wiadczenie pracy badz ustug,

e przedmiot wkifadu pozostaje do wytacznej dyspozycji zarzadu spotki.

V. Powotanie zarzadu

e Zarzad skfada sie z jednego albo wiekszej liczby cztonkdéw.

e Czlonkowie zarzadu sg powotywani i odwotywani uchwatg wspdlnikéw, chyba ze
umowa spotki stanowi inaczej.

e Do zarzadu moga by¢ powotane osoby sposréd wspdlnikéw lub spoza ich grona.

e Jezeli zarzad jest wieloosobowy sposdb reprezentowania okresla umowa spoiki.

e Jezeli umowa spétki nie zawiera zadnych postanowien, do sktadania oswiadczen
w imieniu spotki wymagane jest wspétdziatanie dwdch cztonkdédw zarzadu albo jednego
cztonka zarzadu facznie z prokurentem.

e Oswiadczenia sktadane spéice oraz doreczenia pism spotce mogg by¢ dokonywane
wobec jednego cztonka zarzadu lub prokurenta.

VI. Ustanowienie rady nadzorczej

Ustanowienie rady nadzorczej lub komisji rewizyjnej jest obowigzkowe tylko woéwczas,
gdy kapitat zaktadowy przewyzsza kwote 500.000 ztotych, a wspdlnikow jest wiecej
niz 25.

W przypadku ustanowienia rady nadzorczej lub komisji rewizyjnej umowa spétki moze
wyltaczy¢ albo ograniczy¢ indywidualng kontrole wspdlnikdow.

Rada nadzorcza sktada sie co najmniej z 3 cztonkdw.

Cztonkowie rady sg powotywani i odwotywani uchwatg wspolnikéw, chyba ze umowa
spotki stanowi inaczej.

Jezeli umowa spétki nie stanowi inaczej cztonkdéw rady powotuje sie na rok.
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VII.

Whpis do rejestru

e Zarzad zgtasza zawigzanie spotki do sadu rejestrowego wtasciwego ze wzgledu na

siedzibe spotki.

e Whniosek muszg podpisa¢ wszyscy cztonkowie zarzadu.

e Zgtoszenie spétki do KRS powinno zawierac:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

firme,

siedzibe,

adres spotki,

przedmiot dziatalnosci spotki,

wysokosc¢ kapitatu zaktadowego,

okreslenie, czy wspolnik moze mie¢ wiecej niz jeden udziat,
nazwiska, imiona i adresy cztonkdéw zarzadu,

sposob reprezentowania spotki,

nazwiska i imiona cztonkéw powotanej rady nadzorczej lub komisji rewizyjnej,

10)jezeli wspdlnicy wnosza do spoétki wkiady niepieniezne - zaznaczenie tej

okolicznosci,

11)czas trwania spotki, jezeli jest oznaczony,

12)jezeli umowa wskazuje pismo przeznaczone do ogtoszen spétki - oznaczenie tego

pisma.

e Zgtoszenie do sadu rejestrowego spoétki jednoosobowej powinno rowniez zawierad

nazwisko i imie albo firme (nazwe) i siedzibe oraz adres jedynego wspdlnika, a takze

wzmianke, ze jest on jedynym wspodlnikiem spotki.

e Whniosek o wpis do rejestru sktada sie na urzedowych formularzach:

KRS-W3 Whniosek o rejestracje,

KRS-WA Oddziaty, terenowe jednostki organizacyjne,

KRS-WE Wspdlnicy spoétki podlegajacy wpisowi do rejestru,

KRS-WH Sposéb powstania podmiotu,

KRS-WK Organy podmiotu/ wspdlnicy uprawnieni do reprezentowania spotki,
KRS-WL Prokurenci,

KRS-WM Przedmiot dziatalnosci,

KRS-ZN Sprawozdania finansowe i inne dokumenty,

KRS-ZY Numer identyfikacyjny REGON, numer identyfikacji podatkowej NIP.

e Do zgtoszenia spotki nalezy dotaczyc:

1)
2)

umowe spofki,
o$wiadczenie wszystkich cztonkdw zarzadu, ze wkiady na pokrycie kapitatu

zaktadowego zostaty przez wszystkich wspdlnikow w catosci wniesione,
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3) jezeli o powotaniu cztonkdéw organdw spotki nie stanowi akt notarialny zawierajacy
umowe spotki, dowdd ich ustanowienia, z wyszczegdlnieniem sktadu osobowego.

4) podpisang przez wszystkich cztonkéow zarzadu liste wspdlnikdw z podaniem
nazwiska i imienia lub firmy (nazwy) oraz liczby i wartosci nominalnej udziatéw
kazdego z nich,

5) ztozone wobec sadu albo poswiadczone notarialnie wzory podpisow cztonkow
zarzadu.

o Jezeli zawigzanie spoétki nie zostato zgtoszone do sadu rejestrowego w terminie 6
miesiecy od dnia zawarcia umowy spétki, umowa spétki ulega rozwigzaniu.

e Spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscig powstaje z chwilg zarejestrowania w KRS.

VIII. Giéwny Urzad Statystyczny - REGON

e Po zgtoszeniu spotki do rejestru sgdowego nalezy ztozy¢ wniosek o wpis do Krajowego
Rejestru Urzedowego Podmiotdw Gospodarki Narodowej i uzyskanie numeru
identyfikacyjnego REGON.

e Whniosek sktada sie na urzedowym formularzu RG1.

e Do wniosku nalezy dotaczy¢ odpis postanowienia o zarejestrowaniu spétki w KRS
(chyba, ze spotka rozpocznie dziatalnosc przed rejestracjq) oraz umowe spotki.

e Numer REGON podlega ujawnieniu w KRS. Wniosek o wpis REGON-u do KRS skfada
sie na urzedowym formularzu KRS-Z3, do ktérego nalezy dotaczy¢ zatacznik KRS-ZY
oraz kopie zaswiadczenia o nadaniu numeru REGON. Wniosek o wpis numeru REGON
do KRS jest wolny od optat sadowych. Wpis nie podlega ogtoszeniu w Monitorze

Sadowym i Gospodarczym.

IX. Urzad Skarbowy - NIP

e Aby otrzymac¢ numer identyfikacji podatkowej NIP nalezy dokona¢ w Urzedzie
Skarbowym zgtoszenia na formularzu NIP-2.
e Do zgtoszenia nalezy dotaczyc:
1) odpis postanowienia o zarejestrowaniu spétki w KRS (chyba, ze spdétka rozpocznie
dziatalnos$¢ przed rejestracja),
2) zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON,
3) tytut prawny do lokalu (ksero/ oryginat do wgladu),
4) akt notarialny z umowa spétki (ksero/ oryginat do wgladu).
e Podatnicy VAT dokonujgq dodatkowego zgtoszenia identyfikacyjnego na druku VAT-R.
e Numer NIP podlega ujawnieniu w KRS. Wniosek o wpis NIP-u do KRS skfada sie na

urzedowym formularzu KRS-Z3, do ktérego nalezy dotaczy¢ zatacznik KRS-ZY oraz
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kopie zaswiadczenia o nadaniu numeru NIP. Wniosek o wpis numeru NIP do KRS jest
wolny od optat sadowych. Wpis nie podlega ogtoszeniu w Monitorze Sadowym

i Gospodarczym.

X. ZUSs

Zgtoszenia do ZUS dokonuje sie wedtug wzorow okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 4.12.1998 r. w sprawie okreslenia wzoréw zgtoszen do
ubezpieczen spotecznych i do ubezpieczenia zdrowotnego, imiennych raportéw
miesiecznych i imiennych raportow miesiecznych korygujacych, zgtoszen ptatnika,
deklaracji rozliczeniowych i deklaracji korygujacych oraz innych dokumentéw (Dz. U.
1998, nr 149, poz. 982).

XI. Koszty

e koszty notarialne (przy kapitale zaktadowym 5.000 zt) — ok. 550 z,

e podatek od czynnosci cywilnoprawnych - 0,5 % wartos¢ kapitatu zaktadowego,
e opfata sgdowa za wpis do rejestru — 1.000 zi,

e opfata za ogtoszenie w Monitorze Sadowym i Gospodarczym — 500 zi,

e koszt obstugi prawnej (w tym umowa spotki, rejestracja w KRS): ok. 2.000 z,
e REGON - bezptatnie,

e NIP - bezptatnie,

e VATR -170 zt.

Szanowni Panstwo!
Wszystkich zainteresowanych zatozeniem, rejestracjq, obstuga prawng Ilub ksiegowgq

Spotki zapraszamy do wspodtpracy.

Kancelaria Radcéw Prawnych

ul. Grunwaldzka 38 A/ 6, 60-783 Poznan
tel. (061) 86 888 48

fax (061) 86 149 08

kom. 503 300 503

e-mail: info@matysiak-kancelaria.pl

www.matysiak-kancelaria.pl
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